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1. [bookmark: _Toc175317792]INTRODUCCIÓN 

La aprobación de la Ley Orgánica de medidas en materia de eficiencia del Servicio Público de Justicia y de acciones colectivas para la protección y defensa de los derechos e intereses de los consumidores y usuarios, cuya tramitación parlamentaria se encuentra en curso, supondrá un cambio en el modelo organizativo de la Administración de Justicia a fin de mejorar la eficiencia y racionalizar el modelo. Conforme a la nueva estructura organizativa se constituirá en cada partido judicial un Tribunal de Instancia. La oficina judicial se redefine y evoluciona, adaptándose a la nueva estructura. Por otro lado se constituyen las oficinas de justicia en los municipios sustituyendo a los actuales juzgados de paz, cuyas secretarías se transformarán en oficinas de justicia en los municipios. 

Desde cada oficina de justicia en el municipio se prestarán servicios que actualmente ya se realizan en los juzgados de paz, como son la práctica de actos de comunicación con residentes y de colaboración con el Registro Civil. A estos servicios se suman otros con la finalidad primordial es que las personas residentes en estos municipios no tengan que desplazarse para realizar gestiones relacionadas con la Administración de Justicia. 
Entre estos servicios, se encuentran la realización de videoconferencias con órganos judiciales para la intervención de partes, testigos o peritos en vistas o actuaciones procesales sin necesidad de desplazamiento. También la conexión con las Oficinas de Asistencia a la Víctima del Delito a fin de que por los profesionales integrantes de las mismas se preste la asistencia integral a las víctimas que le es propia sin necesidad de que están tengan que personarse en la sede de dicha oficina. 
A fin de poder registrar, documentar y facilitar la tramitación las solicitudes que se reciban y actuaciones que se lleven a cabo por las Oficinas de Justicia en los municipios se proponen y definen los siguientes procedimientos:
1. SOLICITUD DE COOPERACIÓN
2. OTRAS SOLICITUDES
Además, se incluyen documentos denominados “SUBESQUEMAS”, los cuales complementan el acervo documental disponible para la tramitación de los procedimientos.







[bookmark: _Toc175317793]2. PROCEDIMIENTO “SOLICITUD COOPERACIÓN”

[bookmark: _Toc175317794]2.1. Descripción del procedimiento ‘Solicitud cooperación ‘

El procedimiento “Solicitud cooperación” resulta de aplicación por la Oficina de Justicia en el municipio para la tramitación de solicitudes de cooperación recibidas de otros órganos. Esta cooperación de las Oficinas de Justicia con otros órganos se encuentra reguladas en el artículo 439 quáter del Proyecto de Ley Orgánica de medidas en materia de eficiencia del Servicio Público de Justicia y de acciones colectivas para la protección y defensa de los derechos e intereses de los consumidores y usuarios (121/000016).
En el procedimiento se han incluido cuatro diligencias de admisión opcionales:
· DILIGENCIA REMISIÓN SOLICITUD A OJM[footnoteRef:1] COMPETENTE (MODELO 1) [1:  Oficina de Justicia en el municipio] 

· DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD COOPERACIÓN (MODELO 4)
· DILIGENCIA DEVOLUCIÓN SOLICITUD POR NO CUMPLIR REQUISITOS (MODELO 5)
· DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD Y DEVOLUCIÓN (MODELO 6)
De estas cuatro diligencias, tres de ellas (MODELOS 1, 5 Y 6) inician el procedimiento y a la vez suponen su terminación. Es decir, marcan tanto el hito inicial como final del procedimiento. Para el resto de los casos podrá ser utilizado el modelo de diligencia cumplimiento de la solicitud (MODELO 4), concluyendo el procedimiento con el modelo de diligencia de finalización del procedimiento (MODELO 7), que marca el hito final de la tramitación de la solicitud.
[image: Una caricatura de una persona

Descripción generada automáticamente con confianza baja][image: Icono

Descripción generada automáticamente con confianza baja]Administración de Justicia en Galicia
Administración de Xustiza en Galicia


Por otro lado, se incluyen modelos de referencia de posibles diligencias y actuaciones que pueden ser utilizadas en el procedimiento si la solicitud tiene por objeto la práctica de un acto de comunicación junto con un modelo de comparecencia. 

2.2. [bookmark: _Toc27045797][bookmark: _Toc175317795]Esquema gráfico hitos del procedimiento “Solicitud cooperación”
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[bookmark: _Hlk175136711]1010 
Presentación solicitud




·.DILIGENCIA REMISIÓN SOLICITUD A OJM COMPETENTE (MODELO. 1)
· DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD COOPERACIÓN (MODELO 4)
·.DILIGENCIA DEVOLUCIÓN POR NO CUMPLIR REQUISITOS (MODELO 5)
· DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD Y DEVOLUCIÓN (MODELO 6)
· DILIGENCIA REMISIÓN SOLICITUD A OJM COMPETENTE (MODELO. 1)
· DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD COOPERACIÓN (MODELO 4)
·.DILIGENCIA DEVOLUCIÓN POR NO CUMPLIR REQUISITOS (MODELO 5)
· DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD Y DEVOLUCIÓN (MODELO 6)
· DILIGENCIA ACORDANDO DEVOLUCIÓN SOLICITUD COOPERACIÓN (MODELO 7)
















2.3. [bookmark: _Toc383011057][bookmark: _Toc27045798][bookmark: _Toc175317796]Esquema tabular del procedimiento “Solicitud cooperación”


	ÓRGANO RESPONSABLE
	HITO
	RESOLUCIÓN
	
NORMATIVA
	
DOCUMENTOS ENLAZADOS
	
OTROS DOCUMENTOS

	FASE-
ESTADO
	HITO SIGUIENTE

	OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO
	1010
	Fecha de recepción de la solicitud en la Oficina de Justicia en el municipio
	
	
	
	
	
	

	
	1020
	Fecha de registro
	
	
	
	
	
	

	
	1025
	Fecha de la primera actuación (trámite) realizada por la Oficina de Justicia en el municipio
	
	
	
	
	
	

	
	1040
	Fecha de la primera resolución de la Oficina de Justicia en el municipio
	MODELO 1 - DILIGENCIA REMISIÓN SOLICITUD A OJM COMPETENTE
	
	MODELO 2 - OFIC REEXPIDE SOLICTUD COOPERACIÓN A OJM COMPETENTE 
	
	TERMINADO
1130
	

	
	
	
	
	
	MODELO 3 - OFIC COMUNICA SOLICITANTE REMISIÓN SOLICITUD A OJM COMPETENTE
	
	
	

	
	
	
	MODELO 4 -DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD COOPERACIÓN
	
	
	MODELO 8. DILIGENCIA DE NOTIFICACION GENÉRICA EN DOMICILIO
MODELO 9. DILIGENCIA DE REQUERIMIENTO
MODELO 10. DILIGENCIA DE NOTIFICACION Y REQUERIMIENTO
MODELO 11. COMPARECENCIA

	
	1130

	
	
	
	MODELO 5. DILIGENCIA DEVOLUCIÓN POR NO CUMPLIR REQUISITOS
	
	
	
	TERMINADO
1130
	

	
	
	
	MODELO 6-DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD Y DEVOLUCIÓN
	
	
	MODELO 8. DILIGENCIA DE NOTIFICACION GENÉRICA EN DOMICILIO
MODELO 9. DILIGENCIA DE REQUERIMIENTO
MODELO 10. DILIGENCIA DE NOTIFICACION Y REQUERIMIENTO
MODELO 11. COMPARECENCIA

	TERMINADO
1130
	

	
	1130
	Fecha de la resolución final
	MODELO 7. DILIGENCIA DEVOLUCIÓN SOLICITUD COOPERACIÓN
	
	
	
	TERMINADO
1130
	










2.4. [bookmark: _Toc454547478][bookmark: _Toc175317797]Modelos de referencia específicos “Solicitud cooperación”

[bookmark: _1._Providencia_acuerda][bookmark: _2.4.1._MODELO_1.][bookmark: _Toc175317798]2.4.1.  MODELO 1. Diligencia remisión solicitud a OJM competente

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA


En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.


Se ha recibido solicitud de cooperación remitida por |INSERTE ÓRGANO SOLICITANTE|, procediéndose a su registro.

No correspondiendo a esta Oficina de Justicia prestar el auxilio, por |TECLEAR MOTIVO| y remítase la solicitud a la Oficina de Justicia de |TECLEAR OFICINA |.

Comuníquese esta remisión al órgano solicitante.


				FIRMA


















2.4.2. [bookmark: _Oficio_reexpide_exhorto][bookmark: _MODELO_2._Oficio][bookmark: _Toc175317799]MODELO 2. Oficio reexpide solicitud cooperación a OJM competente
[bookmark: _Hlk175221416]
Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

REMITIENDO SOLICITUD COOPERACIÓN A OFICINA DE JUSTICIA COMPETENTE 
PARA PRESTAR LA COOPERACIÓN

	Se remite solicitud de cooperación procedente de |INSERTE ÓRGANO SOLICITANTE|, por corresponder prestar la solicitud de cooperación solicitado a esa Oficina de Justicia.

En Datos de Oficina de Justicia en el municipio a Fecha

FIRMA




|TECLEAR DESTINATARIO| 












[bookmark: _Oficina_comunica_exhortante]


2.4.3. [bookmark: _MODELO_3._Oficina][bookmark: _Toc175317800]MODELO 3. Oficina comunica solicitante remisión solicitud a OJM competente

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

COMUNICANDO REMISIÓN SOLICITUD COOPERACIÓN A LA OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO AL QUE CORRESPONDE PRESTAR COOPERACIÓN

Pongo en su conocimiento que la solicitud de cooperación de  |TECLEAR FECHA DE LA SOLICITUD DE COOPERACIÓN| dimanante del  |INSERTE NUMERO REFERENCIA ÓRGANO SOLICITANTE|,  de ese órgano, ha sido remitido a la Oficina de Justicia de  |TECLEAR OFICINA DE JUSTICIA A LA QUE CORRESPONDE LA COOPERACIÓN| al que corresponde prestar la cooperación solicitada.

En Datos de Oficina de Justicia en el municipio a Fecha

FIRMA







|AÑADIR ORGANO SOLICITANTE|














[bookmark: _Providencia_acordando_cumplimiento]


2.4.4. [bookmark: _MODELO_4._Diligencia][bookmark: _Toc175317801] MODELO 4. Diligencia cumplimiento solicitud cooperación

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA


En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.


Se ha recibido solicitud de cooperación remitida por |INSERTE ÓRGANO SOLICITANTE|, procediéndose a su registro y a la práctica de las diligencias interesadas.


|AÑADIR MEDIDAS PARA LLEVARLO A EFECTO|



FIRMA















2.4.5. [bookmark: _Diligencia_en_exhorto][bookmark: _MODELO_5._Diligencia][bookmark: _Toc175317802]MODELO 5. Diligencia devolución por no cumplir requisitos

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA

En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.

No cumpliendo la anterior solicitud de cooperación los requisitos necesarios, en concreto, |INSERTAR REQUISITOS CONCRETOS QUE NO SE CUMPLEN|, se procede a su registro y devolución al órgano solicitante.

 

FIRMA




















2.4.6. [bookmark: _Providencia_deniega_cumplimiento][bookmark: _MODELO_6._Diligencia][bookmark: _Toc175317803]MODELO 6. Diligencia cumplimiento solicitud y devolución

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA

En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.

Se ha recibido solicitud de cooperación remitida por |INSERTE ÓRGANO SOLICITANTE|, procediéndose a su registro y a la práctica de las diligencias interesadas.


|AÑADIR MEDIDAS PARA LLEVARLO A EFECTO|, devolviendo la solicitud de cooperación una vez cumplimentadas las diligencias solicitadas.


FIRMA












[bookmark: _Providencia_acordando_cumplimiento_1]


2.4.7. [bookmark: _MODELO_7._Diligencia][bookmark: _Toc175317804]MODELO 7. Diligencia devolución solicitud cooperación

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA


En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.
	
Habiendo sido cumplimentada la solicitud de cooperación remitida se procede a su devolución al órgano solicitante  |INSERTAR DATOS ORGANO SOLICITANTE Y SU PROVINCIA| el resultado de las diligencias interesadas, por medio de |INSERTAR FORMA DE COMUNICACION|. 

FIRMA





[bookmark: _Providencia_devolución_exhorto][bookmark: _Diligencia_de_notificación][bookmark: _MODELO_8._Diligencia][bookmark: _Toc175317805]


2.4.8. MODELO 8. Diligencia de notificación genérica en domicilio

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN

En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.

Yo, el funcionario del cuerpo de |INSERTAR LO QUE PROCEDA|, estando en el domicilio sito en |INSERTAR DOMICILIO|, que figura como de |INSERTAR DATOS PERSONA A NOTIFICAR|, procedo a notificarle la resolución de fecha |INSERTAR FECHA Y CLASE DE RESOLUCION A NOTIFICAR|, mediante entrega de la copia que ha sido remitida.

Y no teniendo otro objeto la presente, |INSERTAR SI FIRMA O NO PERSONA A NOTIFICAR|; certifico.





FIRMA/S









[bookmark: _Diligencia_de_requerimiento]


2.4.9. [bookmark: _MODELO_9._Diligencia][bookmark: _Toc175317806]MODELO 9. Diligencia de requerimiento

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA DE REQUERIMIENTO

En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.

Yo, el funcionario del cuerpo de |INSERTAR LO QUE PROCEDA|, estando en el domicilio sito en que figura como de |INSERTAR DATOS DEL REQUERIDO|, teniéndole a mi presencia procedo a requerirle de conformidad con lo acordado, haciéndole saber los requerimientos oportunos, manifestando: |INSERTAR MANIFESTACIONES REQUERIDO|.

Y no teniendo otro objeto la presente, |INSERTAR SI REQUERIDO FIRMA O NO|.



FIRMA/S










[bookmark: _Diligencia_de_notificación_1]




2.4.10. [bookmark: _MODELO_10._Diligencia][bookmark: _Toc175317807]MODELO 10. Diligencia de notificación y requerimiento

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN Y REQUERIMIENTO:

En |AÑADIR MUNICIPIO EN EL QUE SE HACEN LAS COMUNICACIONES| a Fecha.

Yo, el funcionario del cuerpo de |INSERTAR LO QUE PROCEDA|, estando en el domicilio sito en |INSERTAR DOMICILIO| que figura como de Datos de Persona, y hallándole, procedo a notificarle la resolución de fecha |INSERTAR FECHA| mediante entrega de la copia que ha sido remitida.
De igual modo, realizo el requerimiento objeto de la presente con los apercibimientos legales, a lo que el requerido manifiesta que:



Con lo que finaliza la presente que firma conmigo. 


FIRMA/S











[bookmark: _Acta_de_declaración][bookmark: _Comparecencia]


2.4.11. [bookmark: _MODELO_11._Comparecencia][bookmark: _Toc175317808]MODELO 11. Comparecencia

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

COMPARECENCIA

En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.

Siendo las |INSERTAR HORA| hora, ante |INSERTAR LO QUE PROCEDA|; comparece/n:

|INSERTAR DATOS COMPARECIENTE/S|, quien/es manifiesta/n:

|INSERTAR MANIFESTACIONES REALIZADAS POR COMPARECIENTES|.

Y no teniendo otro objeto la presente comparecencia, firma/n conmigo el/los compareciente/s,



FIRMAS














[bookmark: _Toc175317809]3. PROCEDIMIENTO “OTRAS SOLICITUDES”

[bookmark: _Toc175317810]3.1. Descripción del procedimiento “Otras solicitudes” 

El presente documento define y describe los flujos de tramitación del procedimiento ‘OTRAS SOLICITUDES’.
El procedimiento “OTRAS SOLICITUDES” resulta de aplicación por la Oficina de Justicia en el municipio para la tramitación de solicitudes que procedan directamente de la ciudadanía y reguladas en el artículo 439 quáter del Proyecto de Ley Orgánica de medidas en materia de eficiencia del Servicio Público de Justicia y de acciones colectivas para la protección y defensa de los derechos e intereses de los consumidores y usuarios(121/000016).
Se ha incluido una diligencia de admisión la cual inicia y finaliza el procedimiento. Ello sin perjuicio de la puesta a disposición de los modelos incluidos en el apartado SUBESQUEMAS .























3.2. [bookmark: _Toc175317811]Esquema gráfico hitos del procedimiento “Solicitud cooperación”

[image: Icono

Descripción generada automáticamente con confianza baja][image: Una caricatura de una persona

Descripción generada automáticamente con confianza baja]Administración de Justicia en Galicia
Administración de Xustiza en Galicia
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·.DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD (MODELO 12)
·.DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD (MODELO 12)

3.3. [bookmark: _Toc175317812] Esquema tabular del procedimiento “Solicitud cooperación”


	[bookmark: _Hlk175300548]ÓRGANO RESPONSABLE
	HITO
	RESOLUCIÓN
	
NORMATIVA
	
DOCUMENTOS ENLAZADOS
	
OTROS DOCUMENTOS

	FASE-
ESTADO
	HITO SIGUIENTE

	OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO
	1010
	Fecha de recepción de la solicitud en la Oficina de Justicia en el municipio
	
	
	
	
	
	

	
	1020
	Fecha de registro
	
	
	
	
	
	

	
	1025
	Fecha de la primera actuación (trámite) realizada por la Oficina de Justicia en el municipio
	
	
	
	
	
	

	
	1040
	Fecha de la primera resolución de la Oficina de Justicia en el municipio
	MODELO 12 – DILIGENCIA CUMPLIMIENTO SOLICITUD
	
	
	
	TERMINADO
1130
	








3.4. [bookmark: _Toc175317813]Modelos de referencia específicos “Otras solicitudes”

3.4.1. [bookmark: _MODELO_12._Diligencia][bookmark: _Toc175317814]MODELO 12. Diligencia cumplimiento solicitud

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

DILIGENCIA

                              
En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha. 

Se ha recibido solicitud de  |INSERTAR DATOS SOLICITANTE|, a fin de |INSERTAR OBJETO SOLICITUD | se procede a su registro y a la práctica de las diligencias interesadas.




 

FIRMA














[bookmark: _Toc175317815]4. MODELOS “SUBESQUEMAS”

[bookmark: _Toc175317816]4.1. Descripción “Subesquemas” 

En el apartado “SUBESQUEMAS” se incluyen modelos de documentos no incluidos en el flujo de tramitación definido para cada uno de los procedimientos. Estos documentos complementan los documentos y modelos de trámites disponibles en los procedimientos para su posible utilización. 

A su vez los documentos integrados en “SUBESQUEMAS” se distribuyen en tres bloques: 
1. ACTOS DE COMUNICACIÓN. Se incluye un modelo de justificante de texto libre.
2. MODELOS TEXTOS LIBRE. Se integran por modelos de diligencia, comparecencia y certificación. 
3. OPERACIONES ESPECIALES. Con un modelo texto libre con cabecera y otro  con texto libre absoluto.

[bookmark: _Toc175317817]4.2. Esquema tabular“Subesquemas”

	ÓRGANO RESPONSABLE
	TRÁMITES GLOBALES
	TRÁMITE
	
NORMATIVA
	
DOCUMENTOS ENLAZADOS
	
ESTADO CUMPLIMENTACIÓN


	OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO
	ACTOS DE COMUNICACIÓN
	MODELO 13. Justificante de asistencia
	
	
	

	
	MODELOS DE TEXTO LIBRE
	MODELO 14. Diligencia texto libre
MODELO 15. Comparecencia
MODELO 16. Certificación 
	
	
	

	
	OPERACIONES ESPECIALES
	MODELO 17. Texto libre (con cabecera)
MODELO 18. Texto libre absoluto
	
	
	










4.3. [bookmark: _Toc175317818]Modelos de referencia específicos “Subesquemas”
[bookmark: _Toc175317819]4.3.1.ACTOS DE COMUNICACIÓN

[bookmark: _4.3.1.1._MODELO_13.][bookmark: _Toc175317820]4.3.1.1. MODELO 13. Justificante de asistencia

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|
JUSTIFICANTE DE ASISTENCIA.- 

En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.

La extiendo yo, |AÑADIR | , haciendo constar que en el día de la fecha ha comparecido en esta Oficina de Justicia  D./DÑA. |RESEÑAR COMPARECIENTE CON DNI EN SU CASO | al objeto de practicar diligencias, |DESCRIBIR DILIGENCIAS PRACTICADAS SOLO SI ES PRECISO| permaneciendo en el mismo desde las |INSERTAR HORA DE LLEGADA| horas hasta las |INSERTAR HORA DE SALIDA| horas. 

FIRMA


















[bookmark: _Toc175317821]4.3.2.MODELOS DE TEXTO LIBRE
[bookmark: _4.3.2.1._MODELO_14.][bookmark: _Toc175317822]4.3.2.1. MODELO 14. Diligencia texto libre 

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|
DILIGENCIA

                              
En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha. 


|INSERTAR TEXTO LIBRE |


 

FIRMA

















[bookmark: _4.3.2.2._MODELO_15.][bookmark: _Toc175317823]4.3.2.2. MODELO 15. Comparecencia 

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

COMPARECENCIA



En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.

[bookmark: _Hlk175050521]Siendo las |INSERTAR HORA| hora, ante |INSERTAR LO QUE PROCEDA|; comparece/n:

|INSERTAR DATOS COMPARECIENTE/S|, quien/es manifiesta/n:

|INSERTAR MANIFESTACIONES REALIZADAS POR COMPARECIENTES|.

Y no teniendo otro objeto la presente comparecencia, firma/n conmigo el/los compareciente/s,

FIRMAS













[bookmark: _4.3.2.3._MODELO_16.][bookmark: _Toc175317824]4.3.2.3. MODELO 16. Certificación

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

CERTIFICACIÓN

     En Datos de Oficina de Justicia en el municipio, a Fecha.

     |INSERTE LO QUE PROCEDA| 






















[bookmark: _Toc175317825]4.3.3. OPERACIONES ESPECIALES
[bookmark: _4.3.3.1._MODELO_17.][bookmark: _Toc175317826] 4.3.3.1. MODELO 17. Texto libre (con cabecera)

Datos de Oficina de Justicia en el municipio |INSERTAR DATOS OFICINA DE JUSTICIA EN EL MUNICIPIO|
Datos de Procedimiento |INSERTAR DATOS PROCEDIMIENTO|

|INTRODUCIR TODO EL TEXTO|




























[bookmark: _4.3.3.2_MODELO_18.][bookmark: _Toc175317827] 4.3.3.2 MODELO 18. Texto libre absoluto


|INTRODUCIR TODO EL TEXTO| 
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